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Over de verzamelloonstaat en verzuimrapportage  
 
Hier vind je informatie over de verzamelloonstaat en de verzuimrapportage. Het is goed om te weten waaraan deze 
documenten moeten voldoen. Als je deze documenten volledig en juist aanlevert, kunnen we de naverrekening sneller 
afwikkelen.  
 
 
Wat is een verzamelloonstaat?   
Een verzamelloonstaat is een pdf-overzicht van jaarloongegevens per werknemer. Het overzicht toont het loon per 
werknemer en de totale loonsom van jouw bedrijf. Je accountant of salarisadministratie stelt de verzamelloonstaat op. 
In het document moet ook zichtbaar zijn dat zij dit hebben gedaan. Bijvoorbeeld met een ondertekening van de 
accountant. De verzamelloonstaat kunt u alléén in pdf-formaat uploaden.    
   
Welke gegevens zijn nodig op de verzamelloonstaat? 

• Je bedrijfsnaam   
• Benodigde informatie per werknemer: 
 Achterna(a)m(en) en voorletter(s)  
 BSN  
 Geboortedatum 
 Geslacht  
 Datum indiensttreding 
 Datum uitdiensttreding  
 Loon voor de werknemersverzekeringen (SV-loon/Loon SVW, meestal kolom 8)   
 De totale loonsom 

 
Goed om te weten: zorg ervoor dat de verzamelloonstaat compleet is met alle bovenstaande gegevens. Alleen dan 
kunnen we de naverrekening afwikkelen.  
 
 
Wat is een verzuimrapportage?  
Een verzuimrapportage is een pdf-overzicht van zieke werknemers. Je arbodienst of BIG geregistreerde bedrijfsarts 
stelt dit op. In het document moet ook zichtbaar zijn dat zij dit hebben gedaan. Bijvoorbeeld met een ondertekening of 
op briefpapier van de arbodienst. Je kunt de verzuimrapportage alléén in pdf-formaat uploaden.  
  
Welke gegevens zijn nodig in de verzuimrapportage?  

• Achterna(a)m(en) en voorletter(s) van alle zieke werknemers  
• Datum van de eerste ziektedag  
• Datum waarop het verzuim is gemeld (melddatum)  
• (Deel)hersteldatum  
• Het arbeidsongeschiktheidspercentage (AO%)  
• Als dit van toepassing is: de arbeidstherapeutische waarde (ATW%)  

 
Goed om te weten: Komt je arbodienst niet voor op de lijst van de SBCA geregistreerde arbodiensten 
(sbca.nl/gecertificeerde-arbodiensten)? Zorg dan voor een handtekening én het BIG-registratienummer van je 
bedrijfsarts op de verzuimrapportage.  
 
Denk aan de privacy van zieke werknemer(s) 
In verband met de privacy van een zieke werknemer is het niet toegestaan om medische gegevens met ons te delen. 
Ook mag de rapportage geen schermprint (screenshot), voortgangsverslag, tussentijdse evaluatie of plan van aanpak 
zijn.  
 
 
Hoe upload je een pdf-document naar het Werkgeversportaal? 

• Log in op het Werkgeversportaal via aegon.nl/werkgeversportaal. 
• Klik op de knop ‘Naverrekening’ 
• Klik daarna op de knop ‘Naverrekening starten’  
• Hier kun je de verzamelloonstaat en/of de verzuimrapportage uploaden 

 

https://sbca.nl/gecertificeerde-arbodiensten/

